Leitfaden/Anleitung Firmenportal

ANLEGEN VON FIRMENBENUTZER

» Was ist ein Firmenbenutzer?

Sie sind in lhrem Unternehmen der/die Firmenverantwortliche/r, jedoch haben Sie die Méglichkeit
weitere sogenannte Firmenbenutzer anzulegen. Firmenbenutzer kénnen neue Abo Vertréage fur Dritte
erstellen und bestehende Vertrage freigeben oder ablehnen. Sie sind aulerdem in der Lage Vertrage
zu bearbeiten, die explizit nur vom Firmenverantwortlichen freigegeben sind. Der Firmenbenutzer hat
keinen Zugriff auf die Anwenderverwaltung.

1. Der Firmenverantwortliche gibt die von uns erhaltenen Informationen
(Firmencode/Autorisierungscode und URL) an den Firmenbenutzer weiter.

2. Der Firmenbenutzer registriert sich im Firmenportal (siehe hierzu Anleitung zum
Registrierungsprozess). Bei der Registrierung wird ihm bereits automatisch der Status
.Firmenbenutzer zugeschrieben.

3. Nach Abschluss der Registrierung muss der Firmenverantwortliche dem Firmenbenutzer die
jeweiligen Vertrage zuordnen. Mit Klick auf ,Auswahl speichern“ wird der Firmenbenutzer nun
fur die unten ausgewahlten Vertrage freigeschaltet.
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